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Instagram ir en applikation som finns f6r bade Android och Apple. Applikationen eller Appen
fungerar sa att forskolan skapar ett konto som andra kan folja och se inldgg som publiceras.
Kontot kan vara offentligt — 6ppet for alla, eller privat — 6ppet endast f6r av kontohavaren
godkinda foljare. Pa ett instagramkonto, eller kanal kan bilder, videor och text delas genom
inldgg. Text kan endast publiceras med en tillhérande bild. Bilden i sig kan ocksa innehalla text
men maste da alltid kompletteras med tillhérande text for att inlagget ska vara tillgangligt for alla.
Inldgg kan forses med si kallad hashtag, som idr en sorts "etikett" eller "mirkning’” som ér sékbar

pa natet.

Syftet med Instagram i forskolan

Syftet med Instagram i férskolan ér att synliggéra forskolans utbildning och att bidra en utékad
samverkan mellan férskola och hem samt att berika och inspirera varandra samt stimulera det

kollegiala lirandet.

Genom att vardnadshavare far ta del av vad som hinder i forskolans utbildning ges de mojlighet
att diskutera, stilla fragor och ge aterkoppling till férskolans personal och till barnen. I férskolans
liroplan (Lpf6,18) stir det att forskolan ska samarbeta pa ett nira och fortroendefullt siatt med
hemmen fOr att skapa bista mojliga forutsittningar f6r barnens utveckling och lirande. Férskolan
ska tydliggora utbildningens innehall for att kunna ge vardnadshavare mojlighet till delaktighet

och inflytande. Vi ser bland annat att Instagram dr en mojliggdrare for detta samarbete.

Instagram ska fungera som ett komplement och ska inte ersitta ovrig information och

dokumentation.

Hur vi anvander Instagram i foérskolan

Nir en forskola borjar att anvinda sig av Instagram diskuteras detta i hela personalgruppen och
gruppen tar del av rutindokumentet Instagram i Mullsji kommunala forskolor. Tillganglig pa
kommunens hemsida. Det f6rs diskussioner kring anvindandets syfte, hur anvindandet ska
genomforas och vad som ir viktigt att tinka pa. Kunskap kring IKT (Informations- och

kommunikationsteknik) dr av mindre betydelse for att starta ett Instagram-konto i férskolan.

1. Varje forskola har ett instagramkonto som forskolans olika avdelningar/skepp turas om

att anvanda.

2. For varje instagramkonto ska en forvaltningsplan tas fram - £6]j rutindokument Instagram

1 Mullsj6 kommunala férskolor.

3. Pavarje forskola finns en kontoansvarig, en kontoadministrator och redaktérer.
Kontoadministrator arbetar bland annat med att hantera foljare. Rektor dr alltid

kontoansvarig. Vid dndring av kontoansvarig, inloggningsuppgifter och/eller
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kontoadministratér ska kommunikationsavdelningen informeras utan dréjsmal. Vid
indring av kontoansvarig och/eller kontoadministrator ska ny forvaltningsplan tas fram.

Redaktor dr den personen som gor inlagg.

4. Forskolans Instagram ska vara ”privat” och kan enbart foljas av barnens vardnadshavare
och/eller annan ansvarig vuxen samt personal och ledning i Mullsj6 kommunala

forskolor.

5. Rektor beslutar tillsammans med arbetslagsledare /IKT-ombud vem eller vilka som
ansvarar fOr att gora inlidgg. Alla som gor inligg ska folja kommunens Handbok for

sociala mediet.

6. Det ir viktigt att fokusera pa utbildningen och att inga personuppgifter publiceras! Vi
foljer dataskyddsforordningen — GDPR. Lis pa www.mullsjo.se/gdpr Personuppgifter
kan vara bilder pa ansikten, namn pa barn eller virdnadshavare. Personuppgifter ér all
information som direkt eller indirekt kan kopplas till din person. Det dr inte barnen som
ska profileras. Det ar lirprocesser och forskolans utbildning som ska visas. Med
anledning av dataskyddsférordningen, sekretess och allmidnna handlingar har vi beslutat

att stinga av mojligheterna for kommentarer 1 alla inldgg som publiceras.

Observera att instillningen “privat” mdste goras vid varje publicering da funktionen tyvirr dnnu inte

finns for samtliga inldgg.

7. Om bilder pa barn, kinslig information, namn och personuppgifter liggs upp pa
torskolans Instagramkonto kommer dessa inligg att plockas bort. Om instillningen att
omoijliggdra kommentarer ("privat”) missas att anvindas och inliggen far kommentarer

fir dessa inte inneh4illa:

. Fortal, personliga angrepp eller férolampningar
. Krinkande uttalande med rasistiska, sexistiska eller homofobiska undertoner
. Hets mot folkgrupp eller andra trakasserier

. Olovliga valdsskildringar eller pornografi

. Uppmaningar till brott eller annan brottslig verksamhet
. Olovligt bruk av upphovsrittsligt skyddat material
. Svordomar eller obscena ord

. Kommersiella budskap, reklam eller spam
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Forskolan férbehaller sig rétten att ta bort kommentarer och inldgg som bryter mot nagot
i ovanstdende lista, samt att stinga av/anmila anvindare som bryter mot dessa regler. De
kommentarer och inldgg som strider mot dessa direktiv registreras i forvaltningens

diarium.

Inldggen ska aterspegla utbildningen pa forskolan pa ett verklighetstroget sitt. Inliggen
kan innehalla allt ifran skapande, temaarbete, estetiska alster, barns utforskande med
mera. Det kan vara vardagliga situationer savil som planerade aktiviteter. Bilderna ska
visa olika situationer som utgor forskolans vardag. Texterna ar korta och kirnfulla med
ett vardat och begripligt sprik, se Handbok for sociala medier. Texterna innehaller
maximalt 80-100 ord.

Eftersom det ér lattillgingligt och tidseffektivt att publicera ett inldgg pa Instagram kan
personalen gora barnen delaktiga i processen. Antingen kan en pedagog sjilv publicera ett
inldgg eller sa kan pedagogen tillsammans med barnen vilja en bild och gbra barnen
delaktiga.

Vi publicerar 1-5 inlidge/vecka (obegrinsat antal bilder per inldgg).
Publicering sker pa valfri tid under dagen.
Efter verksamhetsaret ses foljare over.

Virdnadshavare informeras om instagramkontot under introduktionen till férskolan, vid
varje terminsstart, pa forildramote samt via anslag pa forskolan. Pa kommunens hemsida
ligger forskolans rutindokument Instagram i Mullsji kommunala forskolor dir virdnadshavare

kan ldsa om hur férskolorna arbetar med instagram.

Vid synpunkter och klagomal fran vardnadshavare hanvisar vi till kommunens webbplats

www.mullsjo.se/synpunkter


http://www.mullsjo.se/synpunkter

